TURKIYE TICARET ODALARI, SANAYi ODALARI,
TiCARET BORSALARI, TICARET VE SANAYi ODALARI
VE DENiZ TiCARET ODALARI BiRLiGi
SATINALMA TALIMATI

BIRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE PRENSiPLER

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Bu talimatnamenin amaci; Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Birlige bagl yurt igi tasra
teskilatlarinin ihtiyact olan mal ve hizmetlerin i¢ ve dig piyasalardan temin sekil ve sartlarina ait esaslar
belirlemek, uyulmasi gerekli prensipleri tesbit etmek ve islerin diizenli ve aksamadan yiiriitiilmesini saglamaktir.

Birlik'in yurt dig1 teskilatinda mahalli mevzuat ve teamiiller de dikkate almmmak kaydi ile isbu
talimatnamenin uygulanmasina Y 6netim Kurulu karar verir.

Bu talimatname; yatirim, insaat, tevsii, yenileme, tadilat, modernizasyon, isletme, bakim-onarim, her tiirli
makina, ekipman, tasit araclari, yedek parga, yardimci malzeme, bilgisayar ve programlan, biiro malzemesi,
yayin, yiyecek maddeleri, akaryakit ve benzeri her tiirlii demirbag ve tiiketim mal ve hizmetlerin satinalinmasini,
nakliyesini, kiralanmasmini, sigortalanmasini, giimriiklenmesini kapsar.

Satinalma Prensipleri

Madde 2 - Satinalmada uygulanmasi gerekli ana ilkeler sunlardir:

2.1. Mal ve hizmetlerde 6deneksiz harcama yapilmaz.

2.2. Alimin miimkiin oldugu 6lgiide ilk elden yapilmasi esastir.

2.3. Piyasa ve fiyat hareketleri izlenerek en uygun sartlarda ve zamaninda alim yapilmalidir.
2.4. D1s alimlarda F.O.B. teslim sekli tercih edilmelidir.

2.5. Tagima ve kiralama hizmetleri miimkiin oldugu oranda Tiirk firmalarina yaptirilmalidir.

2.6. Mal ve hizmet alimlarinda, ayn1 fiyat ve imkanlar1 saglamasi kayd: ile Birligin hissedar1 oldugu
kuruluslar tercih edilir. Birlik yararina olan hallerde diger teklifler de dikkate alinabilir.

2.7. Ihtiyaclarinm yurt icinde iiretilen veya iiretilmesi miimkiin olan mal ve hizmetlerden karsilanmasi
esas alinmalidir. Karsilanamadig takdirde yurt disindan temin edilme yolu secilmelidir.

2.8. Yurt i¢inde tiretimi yapilmayan mal ve hizmetlerin en ekonomik ve en verimli olaninin se¢imi ile
miimkiin oldugu oranda ithalat¢1 veya miimessil firmalardan saglanmasina, bu da miimkiin olmadiginda dig alim
yolu ile tedarikine gidilmesine, ancak ayri cins malzemelerin toplu ve yillik alimlarina ¢alisilmalidir.

2.9. Ihtiyaglarmin tesbitinde, ileride gereksiz mal stoklarmin birikmesini engelleyici tedbirler alinmali ve
biriken fazla mal stoklari en iyi sekilde degerlendirilmelidir.

2.10. Acil ve 6zel durumlar harig, tiim alimlar 6ngoriilen plan ve program i¢inde yapilmalidir. Uygulama
- Kontrol sistemleri bu dogrultuda gelistirilmelidir.

2.11. Alimlarla ilgili iligkilerde, saticilarin giiveninin ve Birligin itibarmin sarsilmasina yol agabilecek
yondeki her tiirlii davranigtan kesinlikle kaginilmali ve anlagmalar ile tesbit edilen sorumluluklar ve ticari
teamiiller 6tesinde saticilara kiilfet yiikletilmemelidir.

2.12. Alimlarla ilgili islerin bir elde toplanarak, alimla ilgili ticari islemler, satinalma komisyonlarinin
yetki ve sorumluluguna birakilmali, birimler firmalarla dogrudan dogruya mal ve hizmet alimlar1 konusunda
kesinlikle iliskide bulunmamalidir.

2.13. Birlik'teki tiim ¢alisma birimleri en iyi mal ve hizmetin tedarikinde gerekli olan her tiirlii teknik ve
aciklayici bilgileri en kisa siirede en iyi bigimde satinalma komisyonuna vermeli ve gerekli yardimlar
saglanmalidir.

2.14. Satinalmada is kurallarina, Birligi ilgilendiren mevzuata ve ticari teamiile uygun bir tarzda ve bu
talimatnamede yazili usuller ¢ergevesi i¢inde olmak iizere konjonktiir durumundan ve fiyat dalgalanmalarindan
da imkan nisbetinde faydalanilarak, ihtiya¢ maddelerinin kalite ve standartlagma basta gelmek sart1 ile, en miisait



fiyat ve sartlarla miimkiin ve faydali oldugu oranda 6nce i¢ piyasadan zamaninda satmalinmali ve ihtiyag
gosteren yerlere siiratle ulastirilmalidir.

2.15. Kullanilma 6mrii uzun ve dnemli 6l¢iide isletme, bakim ve onarim giderlerini gerektiren mal ve
hizmetlerin aliminda, yalmiz teklif edilen Fiyatlarin karsilagtirilmasinin yeterli olamayacagmin goézoniine
almarak, belirtilen giderlerin uzun dénemdeki durumu igeren ekonomik analizler, teklif edilen fiyatlarda dikkate
alinmalidur.

2.16. Mal ve hizmet alimlarinda, uzun vadeli avantajlarin 6tesinde, sadece en diisiik fiyat degil, piyasada
kalitesi ispatlanmis, Birligin ama¢ ve menfaatlerine uygun, teslim, 6deme, bakim sartlari tasiyan "En uygun
teklif' tercih edilmelidir.

2.17. Sartname ve sozlesmelerin kolaylikla incelenebilmelerini ve anlagilmalarini miimkiin kilacak
sekilde hazirlanmasi, uygun toleranslarinin verilmesi, dileyen her firmaya mal ve hizmet alimina ait agiklayici
bilgilerin verilmesi ve rekabet bakimindan birgok firmalarin teklif vermeleri saglanmalidir.

iKINCi BOLUM

Yetkili ve Gorevli Organlar
Madde 3 - Yonetim Kurulu, ihtiyag duyulan hallerde Genel Sekreterin harcama yetki limitini tespit eder.

3.1. Genel Sekreter bu talimatnamenin amag¢ ve kapsami ¢ergevesinde satinalma islerini yiiriitmek ve
satinalma usullerini belirtmede yetkilidir.

UCUNCU BOLUM o
SATINALMA KOMIiSYONU SECIiMi
GOREV VE SORUMLULUKLARI

Satinalma Komisyonu

Madde 4 - Satinalma komisyonu, mali yilbaginda, Genel Sekreter tarafindan kurulur. Genel Sekreter
Satinalma Komisyonunun Bagkanidir. Komisyona bizzat baskanlik edebilecegi gibi bu gorevi, Genel Sekreter
Yardimcilarindan birine devir edebilir. Satinalma Komisyonu:

- 1dari Isler Daire Baskani
- Muhasebe Miidiirii veya Yardimcilarindan biri - Sanayi Dairesinden bir mithendis ile

- Ticaret Dairesinden bir ekonomi uzmani veya ticari konulara vakif bir uzman ile makamca tesbit
edilecek iki degisken iiyeden olusur.

Satinalma Komisyonunun Gérevleri, Sorumluluklari ve Calisma Sekli

Madde 5 - Satinalma Komisyonunun iiye tam sayist ile toplanmasi esastir. Ancak Komisyon Basgkani
veya lyelerinden birinin yillik izinli, yurt i¢i veya disinda gorevli ya da raporlu olmasi halinde Komisyon 4 kisi
ile de toplanabilir. Komisyon Baskaninin kanuni mazeretlerinin elmasi halinde idari Isler Dairesi Baskan1, Genel
Sekreter tarafindan Satinalma Komisyonu Baskani olarak gorevlendirilebilir.

5.1. Komisyon kararlarini salt gogunlukla alir. Kararlarda g¢ekimser kalinamaz. Kararlarda karsi oy varsa,
bu oyu veren, karsi oy sebebini gerekgesi ile karar defterine yazar. Oy esitligi halinde Baskanin oyu iki oy
sayilir.

5.2. Komisyon fliyeleri satinalma hizmetlerini zamaninda, eksiksiz ve ekonomik olacak sekilde yerine
getirilmesinden miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.

5.3. Komisyon toplantilarina Birlik i¢cinden veya disindan Genel Sekreterin onayi ile yeteri kadar uzman
davet edilebilir. Ancak uzmanlarin oy hakki yoktur.

5.4. Komisyonun sekreterya isleri idari Isler Daire Baskanliginca yiiriitiiliir.

5.5. Komisyon g¢alisma giin ve saatleri ile giindemi, Komisyon Baskani tarafindan yazili veya sozlii olarak
tiyelere 6nceden duyurulur.

5.6. Komisyon, giindeme gelen ise ait teklifleri inceler, belirtilen siire icinde verilmeyenleri

degerlendirmeye almaz. Verilen tekliflerde noksan bilgi ve belge bulundugunda, bu U noksan bilgi ve belge
teklifler arasinda esitsizlik yaratmayacak ve vakit kaybina sebep olmayacak nitelikte ise tamamlatilmasi yoluna



gider ve degerlendirmeye alir. Komisyon gerekli ve yararli gordiigiinde giindeme gelen isi konu ile ilgili
uzmanlardan ve Genel Sekreterce onaylanan bir alt komisyona inceletebilir. Alt komisyon goriislerini bir rapor
halinde

Satinalma Komisyonuna sunar.

5.7. Bir biitiinliik arz eden hizmet ve mal satinalmalar1 zorunlu haller disinda, pargalanmak suretiyle yetki
limitleri altina diigliriilmez.

5.8. Komisyon degerlendirme sonucunu ve goriisiinii bir tutanakla tesbit eder ve onay igin Genel
Sekreterlige sunar.

5.9. Komisyon kararlar1 Genel Sekreterlik¢e onaylandiktan sonra gegerli olur. Onaylanan komisyon
kararinin gerekli iglemleri, Idari Isler Dairesi Baskanliginca yiiriitiiliir.

Intiyac Talepleri

Madde 6 - Birlik merkezindeki birimler, ihtiya¢ maddelerini Idari Isler Dairesi Baskanligina, ihtiyacin
biitin ozelliklerini agiklayarak gonderirler. Idari Isler Daire Baskanligi talepleri genel ve 6zel amaglar ile
gereklilik ve yeterlilik agisindan inceler. Ayni nitelikte olanlar birlestirilerek ¢aligma birimlerinin ilgili oldugu
Genel Sekreter Yardimcilarin gorisii alindiktan sonra Genel Sekretere sunulur. Genel Sekreterin uygun
gormesinden sonra geregi igin Idari Isler Dairesi"Bagkanligina gonderilir.

6.1. Idari Isler Dairesi Baskanliginda toplanan biitiin talepler ayn veya birlestirilerek degerlendirilirken,
stok seviyeleri, biitceye uygunlugu ve 6denek kontrolii de yapilir. Gerek duyuldugunda talep sahibi birimlerin
yetkilerinden talebin yeniden incelenmesi, varsa eksikliklerin giderilmesi istenebilir.

6.2. Birlik'in yurt ici tasra teskilatinda: Bu talimatnamedeki esaslar i¢inde, Genel Sekreterligin yazili
onay1 ile ihtiyaglari temin edilir.

Satinalma Usulleri

Madde 7 - Bu talimatnamenin 1. maddesinde yazili satinalma islerinde asagidaki usuller uygulanir:

a) Kapali teklif usulii,

b) A¢ik teklif usulii,

c) Pazarlik usulii.

7.1. Kapali Teklif Usulii

Bu usulde teklifler yazili olarak yapilir. Teklif mektubu bir zarfa kapatildiktan sonra zarfin tizerine teklif
veren firma veya sahsin ismi, teklif verdigi konu, acgikca yazilip zarf kapatildiktan sonra zarfin kapanan kismi
teklif verici tarafindan imzalanir. Teklif mektubu sartnameye uygun olarak hazirlanmali, sartnamede teklif
mektubu ile beraber verilmesi istenen belge ve ek bilgiler varsa mutlaka verilmelidir. Teklif mektuplarinda teklif
edilen fiyatlar rakam ve yazi ile agik¢a yazilmalidir. Teklif mektuplar teklif verici tarafindan imzalanmalidir.

Yukarida belirtilen hususlara uygun olmayan, sartnamede belirtilen giin ve saatten sonra verilen teklifler
degerlendirmeye tabi tutulmazlar.

Kapali teklif usuliinde degerlendirme yapilabilmesi i¢in en az ii¢ teklif verilmis olmasi esastir.
7.2. A¢ik Teklif Usulii

Diger satialma usulleri ile alinan tekliflerin birbirine ¢ok yakin olmasi veya satinalinacak mal veya
hizmetin niteligi itibariyle agik teklif alinmasinda fayda goriilen hallerde, saticilarin miistereken ¢agrilmasi ve
yazil1 tekliflerinin agik olarak alinmast suretiyle yapilan satinalma usuliidiir.

Bu usulde alinan tekliflerde oncelik Birlik menfaati gdzoniinde tutulmali ve degerlendirme ona gore
yapilmalidir.

7.3. Pazarlik Usulii

Pazarhk usulii, satinalinacak mal veya hizmetin fiyat, nitelik, isin yerine getirilme siiresi ve diger
sartlarin da karsilikli fedakarlik yapilarak bir anlagma ile satinalma islerinin yapilma usuliidiir.

Miinhasiran asagida belirtilen isler pazarlik usuliiyle yapilir:

7.3.1. Tahmini veya kesif bedeli Genel Sekreterin yapabilecegi harcama limiti i¢inde kalan ve siireklilik
gostermeyen alim, yapim, kiralama, bakim, onarim ve tagima islerinde,

7.3.2. Diger satinalma usullerinde talip ¢ikmamasi halinde;

7.3.3. Yalniz bir firma veya sahistan saglanmasinin gerektigi Ticaret Odalari, Ticaret Borsalarinca verilen
belgelerle tevsik edilen mal ve hizmet alimlarinda;

7.3.4. Giizel sanatlara mahsus elisleri, resim, heykel, tablo gibi islerin yaptiriimasinda

7.3.5. Evvelce diisiiniilmeyen ani ve olaganiistii bir hal ile Birligin gorevlerini aksatacak bir durumun
ortaya ¢ikmasi tizerine acele olarak yaptirilmasina gerek duyulan alim, onarim, tagima ve kiralama islerinde;

7.3.6. Sozlesmenin feshi iizerine firma adina ve hesabina acele yaptirilmasi gereken islerde.



DORDUNCU BOLUM
SARTNAME VE SOZLESMELER

Madde 8 - Sartnameler satinalma ve ihale konusu islerin her tiirlii 6zelligini belirtmelidir. Bu
sartnamelerde igin mahiyetine gore konulacak olan 6zel ve teknik sartlarin yaninda asagida belirtilen hususlar da
gosterilmelidir.

Teknik sartnameler istekte bulunan birim tarafindan, idari sartnameler ise Satinalma Komisyonu
Bagkanliginca hazirlanmalidir. Gerekirse Satinalma Komisyonu isin mahiyetine ait bilgileri ilgili birimden
aldiktan sonra teknik sartnameyi de hazirlayabilir. ilan yapildiktan sonra sartname ve eklerinde degisiklik
yaptlmamalidir. Degisiklik yapilmast zorunlu ise yapilan degisiklik teklif vericilere duyurulmali, onlara yeni
degisiklige gore teklif verebilmeleri igin ek siire taninmalidir. Neticede yapilacak olan ihale bir sézlesmeye
baglanmali ve s6zlesme, imzalamaya yetkili gorevli tarafindan imzalanmalidir.

8.1. Teklif Alma Sartnamesi (idari Sartname)

Teklif alma sartnamesinde igin niteligine gore asagidaki hususlarin tamamina veya bir kismimna yahut
diger ek sartlara uygun bir sirada yer verilmelidir.

- Isin konusu,

- Tahmini bedeli,

- Teklifin sekli ve son gonderme tarihi,

- Teminat alinip alinmayacagi, alinacaksa miktari,

- Opsiyon miiddeti,

- Odeme ve avans durumu,

- Isin siparise veya sézlesmeye baglanmast hali, - Teslim sekli,

- Vergi ve harglar, - Gliimriik isleri,

- Devir,

- Isin miktar1 ve miktarda yapilabilecek degisiklikler, - Erken bitirme, gecikme ve siire uzatimi,
- Miicbir sebepler,

- Tasima ve sigorta,

- Uyarma ve igin durdurulmasi,

- Isin ve siparisin iptali,

- Artirma ve eksiltme kanunlarina tabi olunmadigi,

- Uyusmazliklarin ¢éziimii

8.2. Teknik Sartname

Teknik sartnamede asagidaki hususlarin tamamina veya bir kismina, yahut ek sartlara uygun bir sira
dahilinde yer verilmelidir.

1) Isin tarifi,

2) Tarif edilenin ¢alisma sekli ve fonksiyonu,

3) Teknik doneler,

4) Isin yapilmasinda izlenilmesi istenilen yol,

5) Is kontroliiniin nasil yapilacagi numune alma ve muayene sekilleri, 6) Yedek par¢a durumu,
7) Garanti,

8) Teklifte dikkat edilmesi istenilen hususlar,

9) Isle birlikte istenilen dokiimanlar ve muhtevast,

10) Teslim, siiresi, yeri ve temini,

11) Teslim sekli,

12) Ambalaj ve tanitma isaretleri, var ise kod numarasi ve normu,
13) Bakim ve servis,



14) Montaj durumu,

15) Diger hususlar,

16) Ekler.

8.3. Sozlesme veya Siparis Sart1 (S6zlesme Tasarisi)

Sartnamelerde aksine bir hiikiim bulunmadik¢a komisyon kararlarinin kesinlestigi tarihten itibaren 15 giin
icinde sonug ilgililere teblig edilmelidir.

Sozlesme veya siparis sartlarinda kismen veya tamamen asagidaki hususlara yer verilmelidir:

1) Taraflar,

2) Isin konusu ve kapsami,

3) Isin bedeli, 6deme ve avans durumu, teminat durumu,

4) Is miktarinda degisiklik,

5) Teslim siiresi, yeri ve temini,

6) Yurt disindan gelenler icin sevk ve teslim sekli, (FOB; CIF, C.F. gibi)

7) Malzeme temini, ig yeri veya ise ait mal ve hizmetlerin teslimi,

8) Ambalaj ve tanitma isaretleri,

9) Kontrol ve kabul (gegici-kesin)

10) Siire uzatima,

11) Garanti,

12) Gecikme cezasi,

13) Miicbir sebepler,

14) Devir,

15) Isin. ve siparisin iptali,

16) Tasima, sigorta, giimriik,

17) Vergi ve harglar,

18) Uyarma ve isin durdurulma sekli,

19) Uyusmazliklarin giderilmesi,

20) Ekler,

21) Soézlesmenin yiiriirliige girme tarihi ve sekli,

22) Tebligat (kanuni ikdmetgah).

Teminat

Madde 9 - Mal ve hizmet alimlarinda teminat istenmesine karar vermeye Genel Sekreter yetkilidir. Su
kadar ki, mal ve hizmet alim1 i¢in avans veriliyorsa, avansa teminat mektubu alinmasi zorunludur.

9.1. Teminat miktarlari
Gegici teminatlarda tahmini bedelin % 3'Q,
Kat'i teminatlarda, sdzlesme bedelinin % 6'sidir.

Dis alimlarda alinacak teminat sekli, miktar1 ve garantiler ile iade sartlan, yapilan anlagsma ve
sozlegsmelerle tesbit edilir.

9.2. Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

9.2.1. Tedaviildeki Tiirk Parasi,

9.2.2. Maliye ve Glimriik Bakanliginca belirlenecek bankalarin siiresiz teminat mektuplari,
9.2.3. Devlet ve Hazine kefaletini haiz tahviller (nominal deger lizerinden)

9.3. Teminatin Verilis Sekli

Gegici teminatlar teklif mektubuyla birlikte kat'i teminatlar sdzlesme imzalanmadan, avans teminati,
avans talep yazisi ile birlikte Muhasebe Miidiirliigii veznesine makbuz mukabilinde teslim edilir. Makbuzun ash
veya Ornegi satinalma dosyasina konur.

9.4. Teminatlarin frad Kaydedilmesi

9.4.1. Gegici teminatlar, sartname hiikiimlerine uyulmamasi, sézlesme imzalanmasi igin ¢agrilan teklif
sahibinin gelmemesi veya.teklifinden riicu etmesi hallerinde,



9.4.2. Kesin teminat, s6zlesme imzalandiktan sonra taraf firmanin taahhiidiinden vaz gegmesi veya her ne
sebeple olursa olsun sdzlesmenin feshine sebebiyet vermesi veya taahhiidiinii siiresi iginde veya sdzlesme
hiikiimlerine gore yerine getirmemesi hallerinde nce noter kanali ile ihtar edilir, taahhiidiinii yerine getirmez ise
hi¢ bir ihtar ve merasime gerek kalmadan Birlikge irad kaydedilir. Taraf firmanin taahhiidiinii yapmamasi veya
eksik yapmasi sebebiyle taahhiit konusu is, firmanin nam ve hesabina yeniden ihale edilir.

Bu husus teklif isteme, siparis mektuplar1 ve sdzlesmelerde belirtilir.
95. Teminat fadesi

9.5.1. Gegici teminatlar firmanin kesin teminat mektubunu getirmesi, teklif verip de tizerinde hi¢bir mal
veya hizmet kalmayan firmalara imza karsilig1 iade edilir.

9.5.2. Taahhiidiin sozlesme ve sartname hiikiimlerine uygun bicimde yerine getirildigi usuliine gore
anlagildiktan sonra ve miiteahhidin bu isten dolay1 daireye her hangi bir borcunun olmadig: tesbit edildikten
sonra Sosyal Sigortalar Kurumu'ndan iligkisiz belgesi getirilmesi halinde tiimii,

Yapim islerinde yukaridaki fikrada yazili sartlardan ayri olarak gegici kabul tutanaginin onaylanmasi ve
gecici kabulde goriilen kusurlarin giderilme bedelinin kesin teminatin yansindan fazla almamasi sart: ile kabul
islemi tamamlandiktan sonra ise kalan1 miiteahhide verilir. Miiteahhit bu is nedeniyle idareye ve S.S.K.'na olan
borglan ile {icret ve iicret sayilan édemelerden yapilan kanuni vergi kesintilerinin kesin kabul tarihine kadar
6denmemesi halinde teminat paraya cevrilerek borglarina karsilik tutulur. Varsa kalani miiteahhide iade edilir.

Teklif Veremeyecek Kimseler
Madde 10 - Asagida yazili kimseler, dogrudan dogruya veya dolayl olarak teklif veremezler:

10.1. Birlik Genel Kurulu Bagkan ve Vekilleri,, Genel Kurulca se¢ilmis komisyonlarin baskan ve iiyeleri
Yonetim Kurulu Baskan ve iiyeleri, Genel Sekreter ve yardimcilari ile satinalma komisyonu iiyeleri ve komisyon
caligmalarina esas teskil edecek evraklari hazirlayan, satinalma islemlerini uygulayan ve izleyen mal kabulii
yapan ve ddemelerinde yetkili imzalar1 bulunan personel ile Birligin tiim personeli (kadrolu, sézlesmeli, gegici
personel dahil), (Bu sahislarin yonetim kurulunda gorevli olmadiklari anonim ortakliklar harig)

10.2. Birlik'ten ayrilmig bulunanlar (ayirdiklari tarihten {i¢ yil miiddetle).

BESINCi BOLUM
SATINALMA KARARLARININ UYGULANMASI

Siparis

Madde 11 - Yonetim Kurulu Karari ve Sartnamelerde aksine bir hiikiim bulunmadik¢a Komisyon
Kararlarinin Genel Sekreterlikce onaylanip kesinlesecegi tarihten itibaren en gec 5 is giinii i¢inde sonucun ilgili
firmaya tebligi, sozlesmeyi imzalamak ve varsa kesin teminati1 yatirmak iizere ¢agirilmasi zorunludur. Sézlesme
gerektirmeyen alimlarda da bu siireye uyulmasi zorunludur.

Sozlesme ve Protokol Tanzimi

Madde 12 - Sozlesme ve protokol yapilmasi gerektiren islerde, Komisyon Kararlariin onaylanarak
kesinlesmesini miiteakip, ilgili firma tebligi takip eden 15 giin i¢cinde Birlige gelerek sézlesme veya protokol
imzalamaya mecburdur. Gelmemesi halinde gegici teminati irad kaydedilir.

Sozlesmenin asli satinalma dosyasinda saklanir, bir 6rnegi Muhasebe Miidiirliigiine gonderilir.
Siparislerin Izlenmesi

Madde 13 - Siparis edilen mal ve hizmetlerin sartname, sozlesme esaslarina gore teslim edilmesini
izlemekten Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 sorumludur.

Muayene Kabul

Madde 14 - Teslim edilen mal, hizmetlerin muayene ve kabul islemleri; Genel Sekreterce teskil edilen en
az ¢ kisiden olusan muayene ve kabul komisyonu tarafindan yapilir. Muayene ve kabul komisyonlar: teslim
edilen mal ve hizmetlerin sartnameler ve sozlesme hiikiimlerine goére uygun olarak muayenesinden ve
kabuliinden sorumludur.

Genel Sekreter, ingaat, tadilat, yenileme vs. hizmetler i¢in ayrica teknik kontrol gruplar1 olusturabilir.
Muayene ve Kabul Kurullart

Madde 15 - Gelen malzemenin veya yapilan hizmetin teknik 6zellikleri sartname, teyid mektubu veya
sozlesme ile sipariste ne sekilde belirtilmisse, yapilacak muayenede bunlar tek tek aranir ve kabul bu muayene
genel teamiil, kural ve standartlara gore yapilir.

Muayene Sonucunda Kusurlu veya Eksik Bulunan ve Reddedilen Mal Hakkinda Yapilacak Islemler



15.1. Muayene sonucunda mal veya hizmetin kusurlu veya eksik oldugu anlasildiginda, varsa
sozlesmesindeki siire i¢inde, yoksa derhal durum Satinalma Komisyonu Baskanligina bildirilir.

15.2. Deneme sart1 veya igletme garantisi ile yapilan alimlarda deneme ve isletme sorunlart muayene ve
kabul komisyonu tarafindan Satinalma Komisyonu Baskanligina bildirilir.

Satinalma Komisyonunca Yapilacak Isler

Madde 16 - Satinalma Komisyonu mal veya hizmetin kusurlu veya eksik oldugunun bildirilmesi tizerine
sozlesme, protokol veya bu Talimatnamede belirtilen hiikiimlere gore ve Idari Isler Dairesi Baskanligi kanaliyla
gereken iglemleri gecikmeksizin yapar.

ALTINCI BQLfJM
DiGER HUKUMLER

Odeme

Madde 17 - idari Isleri Dairesi Baskanlig1, bu Talimatname hiikiimlerinde, siparis mektuplarina, sartname
ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak, muayene ve kabul edilen mal ve hizmetlerine iliskin belgelerin asillarmni,
Muhasebe Midiirliigiiniin 6demesine esas olmak iizere Genel Sekreterlige sunar, Genel Sekreterin onaymdan
sonra ddeme yapilir.

Dogrudan Satinalma Islem ve Yetkisi

Madde 18 - Bu talimatnamede Ongdriilen yetki limitleri, her yil biitge ile birlikte Yonetim Kurulunca
hazirlanir. Genel Kurula sunulur.

Kayit ve Dosya Isleri
Madde 19 - Her ihtiyag i¢in bir dosya ag¢ilir ve numaralanir.

Bedeli 6denen ve kesin hesab1 yapilarak kapatilan alim dosyalan biitiin belgeleri ile birlikte Idari Isler
Dairesi Bagkanliginca saklanir.

Ambara Kayit Islemleri

Madde 20 - Satin alinan her malin ambar defterine giris ve ¢ikis isleminin yapilmasi, demirbag
niteliginde bulunan alimlarin ise demirbas defterine kayitlan zorunludur.

Bu Talimatnamede Yer Almayan Hususlar

Madde 21 - Satinalma ile ilgili bu Talimatnamede yer almayan hususlar, Yonetim Kurulu Karari, yoksa
ticari teamiillerine gore yiriitiiliir.

Yiiriirlitk

Madde 22 - Bu Talimatname Birlik Genel Kurulunun kabuli ile yiiriirliige girer. Madde 23 - Bu
Talimatnamenin kabulii ile birlikte 2.11.1971 tarih ve 6681/30-6 sayili Satinalma Talimati yiiriirliikten kalkar.

Gecici Hiikiimler

Gecici Madde 1 - Birlik'te bu Talimatnamenin onaymdan 6nce mevcut komisyonlar marifetiyle
yapilmakta ve bitirilememis olan alimlar, eski alimlarla ilgili karar ve talimata gére tamamlanir.

Gecici Madde 2 - Bu Talimatnamede ongoriilen teskilatlanma 1 ay i¢inde tamamlanir. Bu siire i¢inde
islerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in eski talimatname hiikiimleri uygulanir.






