TiCARET VE SANAYi ODALARI, TICARET ODALARI,
SANAYi ODALARI, DENiZ TICARET ODALARI,
TiICARET BORSALARI VE TURKIYE ODALAR VE
BORSALAR BIiRLiGINDE MUHAFAZASINA LUZUM
KALMAYAN EVRAK VE VESAIKIN iMHASI
HAKKINDA YONETMELIK

Amag ve Kapsam
Madde 1 - 6696 sayili Muhafazasima Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin imza,

Edilmesi Hakkinda Kanunun 5/c, 1986 yili Biitge Kanununun 58/c maddelerine istinaden diizenlenen bu
Yonetmeligin amaci, odalar, borsalar ve Birlik biinyesinde kayit goren, diizenlenen, dosyalanan her gesit evrak
ve belgelerden muhafazasina lizum kalmayanlarmin ne suretle tesbit ve imha edilecegini belirlemek ve
uygulamada beraberlik saglamaktir.

Odalar biinyesinde kurulu Ticaret Sicili Memurluklarinca yiriitiilen islemlere ait evrak ve belgeler bu
Yonetmeligin kapsami digindadir.

Deyimler

Madde 2 - Bu Yonetmelikte gecen

a) Odalar deyimi: Ticaret ve Sanayi Odalari ile Ticaret Odalari, Sanayi Odalar1 ve Deniz Ticaret Odalari
b) Borsalar deyimi: Ticaret Borsalarini,

¢) Birlik deyimi: .Tiirkiye Ticaret, Sanayi, Deniz Ticaret Odalar1 ve Ticaret Borsalart Birligi'ni

d) Arsiv malzemesi deyimi:

Odalar, Borsalar ve Birlikte tutulmakta olan ve bu kuruluslarinin gordiikleri hizmetler dolayisiyla
yaptiklar1 yazigsma ve iglemleri ihtiva eden;

d.l) Dosyalar ve her gesit yazili ve basili evrak ve kagitlari,
d.2) Maket, model, niimune, harita, plan, program, resim, fotograf ve benzerlerini ve bunlara ait ekleri,

d.3) Plak; film, tel, bant ve benzeri vasitalarla tesbit olunan, herhangi bir delil olmaya veya milli ve
milletleraras1 hukuk, muamele ve miinasebetler bakimindan tesrii, kazai idari, askeri, siyasi, iktisadi ilmi
herhangi bir mevzuu aydinlatmaya veya diizenlemeye yarayan bilumum evrak ve belgeleri,

e) Arsivlik malzeme deyimi:

Yukarida belirtilen her tiirli evrak ve belgeden heniiz arsiv malzemesi niteliklerini kazanmamig olmasi
nedeniyle muhafaza edilmek izere, yetkililerce ayrilanlari,

ifade eder.

Muhafaza Siireleri

Madde 3 - Arsiv malzemesi niteligini haiz malzemenin nevi ve mahiyetlerine gére muhafaza siireleri
asagida gosterilmistir:

A - Siiresiz- muhafazasi gereken arsiv malzemesi:

a) Tarihi degeri haiz olanlar,

b) Kurulusun iiyeleri, personeli veya diger gercek ve tiizel kisilerle olan islem, tasarruf ve kararlarindan
ozliik haklarini ilgilendiren veya hukuki delil kiymetini haiz olanlar,

¢) Muhasebeye ait tahsil, tediye ve mahsup fislerinin, bordro ve kasa rapor ve zabitlari ile fislerin kayit
edildigi yevmiyeli defteri kebirler ve muavin defterler.

d) Odalarin, borsalarin Meslek Komitesi, Meclis ve Yonetim Kurulu; Birligin Genel Kurul ve Yonetim
Kurulu Karar defterleri,

e) Birlik Genel Kurulu Karar dosyalan,
f) Demirbas olarak kayitli sabit kiymetlerin alis belgeleri,
g) Organize Sanayi Bolgeleri ve Kiiglik Sanayi Siteleri Projeleri ve Fizibilite raporlari,

h) Odalarin, borsalarin ve Birligin miilkiyetinde bulunan yapilara ait mimari, betonarme ve tesisat
projeleri ve statik hesaplari,

i) Bu Yonetmeligin 5'inci maddesine gore, komisyonlarca imhasi uygun goriilecek malzemeye ait tasdikli
listeler.



B - Belli siirelerde muhafazasi gereken arsiv malzemesi:

a) Gelen ve giden evrak kayit defterleri: Tamamen doldugu ve biitiin kayitlar kapandig: tarihten itibaren
10 y1l,

b) Muhasebeyle ilgili yazismalar, gelir ve giderlere iliskin makbuz, sarf belgeleri vesair evrak: Teftis
gormiis olmak kaydiyla 10 yil, teftis gormemisse 15 yil.
¢) Muhasebeyle ilgili bulunmayan her tiirlii yazigsmaya ait gelen ve giden evrak: 10 y1l,

d) Iptal edilen veya siiresi dolan yenilenmiyen kapasite raporlari, ekspertiz raporlari: tasdik tarihinden
itibaren 10 y1l,

Ozel Kanunlarla ve vergi Kanunlari ile daha uzun siirelerin belirlenmesi halinde bu siirelere uyulmasi
esastir.

Komisyon Tegskili:

Madde 4 - imza edilecek arsiv malzemesinin tesbiti ve imhas1 islemlerini yapmak iizere:

A- Odalarda ve borsalarda: Yonetim Kurulunun kendi iiyeleri arasindan segecegi bir baskan ile Genel

Sekreter veya yardimcisindan ve oda veya borsa personelinden gorevlendirilecek bir memurdan olusan 3 kisilik
komisyon kurulur.

B - Birlik'de : Yonetim kurulunca gorevlendirilecek bir Genel Sekreter Yardimcisinin baskanliginda iki
Birlik memurundan olusan 3 kisilik bir komisyon kurulur.

Komisyonlarin Gorevi:

Madde 5 - Komisyonlar imha edilecek evraki tutanakla tesbit ve 3 niisha halinde listesini tanzim ederler.
Komisyonca tasdikli bu listeler odalar, borsalar ve Birlikge siiresiz saklanir.

Imha Karari

Madde 6 —

A- Odalar ve borsalarda komisyonlarca imha edilmek iizere tesbiti yapilan malzemeye ait listeler
Yonetim Kurullarinca onaylandiktan sonra Meclislerin tasdikine sunulur. Imhasi gerekli malzeme listesi
Meclisin tasdiki ile kesinlesir.

B - Birlik biinyesinde kurulan komisyonca tesbit edilecek imhasi gerekli malzeme listesi Yonetim
Kurulunun tasdiki ile kesinlegir.
Yok Edilecek Malzemenin imha Sekil ve Sartlari:

Madde 7 - Muhafazasina lizum kalmadigina yukaridaki maddeler dairesinde karar verilen evrak ve
belgeler, ilgili komisyon mensuplarinin huzurunda, 6nceden tesbit edilecek bir yerde yakilmak suretiyle imha
edilir.

Muhafazasina liizum kalmayan evrak ve belgelerin SEKA Genel Miidiirliigiine veya 6zel kagit sanayi
miiesseselerine verilmek suretiyle yok edilmesi de miimkiindiir. '

Madde 8 - SEKA Kurumuna gonderilecek evrak ve belgelerin ne sekilde gonderilecegi ve bununla ilgili
hususlar SEKA Genel Miidiirligii ile yapilacak yazismayla tesbit edilir.

Madde 9 - Bu Yonetmelikte belirlenen usul ve sekiller disinda hicbir arsiv malzemesi ve evrak yok
edilemez.

Madde 10 - Bu Yonetmelik Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlandigi tarihte yliriirlige girer.

Madde 11 - Bu Ydnetmelik hiikiimlerini Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile oda ve borsalarin yonetim
kurullar: ytrttiir.






